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SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH  WARUNKÓW  ZAMÓWIENIA

na zadanie pn. 

„Zorganizowanie i przeprowadzenie szkoleń dla urzędników samorządowych”
Brzeg 2011
I. Obligatoryjne postanowienia specyfikacji istotnych warunków zamówienia

1. Warunki ogólne zamówienia
1.1.
Nazwa (firma) oraz adres zamawiającego

Powiat Brzeski – Starostwo Powiatowe

ul. Robotnicza 20, 49-300 Brzeg

      tel. (77) 444-79-00, 444-79-01

      fax. (77) 444-79-38, 444-79-03

      e-mail: przetargi@brzeg-powiat.pl

      strona internetowa: www.brzeg-powiat.pl

      Biuletyn Informacji Publicznej: http://powiat.brzeski.opolski.sisco.info/

      Czas pracy Urzędu: poniedziałek – piątek od godz. 7.15 do 15.15

1.2.
Numer zamówienia publicznego

Postępowanie, którego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: OR.272.1.13.2011
Wykonawcy we wszelkich kontaktach z zamawiającym powinni powoływać się na ten znak.

1.3.
Informacje uzupełniające

1.3.1.Wszelkie informacje zawarte w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia  zwanej dalej „SIWZ”, przeznaczone są wyłącznie do celów przygotowania oferty i w żadnym przypadku nie powinny być wykorzystywane w inny sposób, ani udostępniane osobom nie uczestniczącym w postępowaniu.

1.3.2.Ilekroć w SIWZ zastosowane jest pojęcie „ustawa”, bez określenia, o jaką ustawę chodzi, dotyczy ono ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.).

1.3.3.Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego może zostać unieważnione jedynie                w przypadkach określonych w art. 93 ustawy. O fakcie unieważnienia postępowania, zamawiający poinformuje wykonawców zgodnie z art. 93 ust. 3 ustawy.

2. Tryb udzielenia zamówienia
Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego                    na podstawie art. 39 ustawy.

3. Opis przedmiotu  zamówienia
3.1. Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie czterech szkoleń dla urzędników samorządowych realizowanych w ramach projektu Program Operacyjny Kapitał Ludzki Priorytet V. Dobre rządzenie, Działanie 5.2 Wzmocnienie potencjału administracji samorządowej, Poddziałanie 5.2.1 Modernizacja zarządzania w administracji samorządowej, tytuł projektu „Podniesienie umiejętności i kwalifikacji urzędników z powiatów brzeskiego i nyskiego, w celu poprawy jakości obsługi klienta i inwestora” wraz z organizacją cateringu (Obiad dwudaniowy, napój; w przerwach: kawa, herbata, woda, ciastka). 
Kod CPV: 80500000-9   Usługi szkoleniowe
3.2 Usługa obejmować będzie przeprowadzenie następujących szkoleń:
3.2.1 „Instrukcja kancelaryjna” 
a) zorganizowanie i przeprowadzenie 1 - dniowego szkolenia – 8 h - dla 25 osób

b) zapewnienie odpowiedniej kadry dydaktycznej do przeprowadzenia szkolenia

c) zapewnienie materiałów dydaktycznych oraz przekazanie materiałów piśmienniczych dla każdego uczestnika, które po ukończeniu szkolenia przejdą na własność uczestników. Zapewnienie możliwości przekazania uczestnikom wersji elektronicznej materiałów wykorzystanych podczas przeprowadzenia szkolenia.
d) wystawienie i wydanie każdemu uczestnikowi, który ukończył szkolenie, certyfikatu potwierdzającego jego odbycie, zawierający oznaczenia zgodne z wytycznymi projektów współfinansowanych w ramach PO KL (logotypy) z podpisem trenera

e) przeprowadzenie dwuetapowych testów ewaluacyjnych wśród uczestników szkolenia, przed rozpoczęciem i po jego zakończeniu oraz dokonanie oceny efektywności szkolenia (raport)
f) sporządzenie personalnej listy uczestników, którzy ukończyli szkolenie z podpisem trenera

g) zapewnienie sali szkoleniowej w Brzegu (sala Zarządu Dróg Powiatowych w Brzegu przy ul. Wyszyńskiego 23) 

h) zapewnienie uczestnikom szkolenia czasu na potrzeby dwóch przerw kawowych, każda po 15 minut oraz jednej 30 – minutowej na lunch

i) zorganizowanie cateringu dla uczestników szkolenia (dwie przerwy „kawowe” – kawa, herbata, woda, ciastka oraz lunch – obiad dwudaniowy i napój)
Realizacja szkolenia w okresie od dn. 20.06.2011 r. do dn. 15.08.2011 r.
Miejsce szkolenia: powiat brzeski - Brzeg
3.2.2 „Kontrola zarządcza”

a) zorganizowanie i przeprowadzenie 2 - dniowego szkolenia – 16 h - dla 20 osób

b) zapewnienie odpowiedniej kadry dydaktycznej do przeprowadzenia szkolenia

c) zapewnienie materiałów dydaktycznych oraz przekazanie materiałów piśmienniczych dla każdego uczestnika, które po ukończeniu szkolenia przejdą na własność uczestników. Zapewnienie możliwości przekazania uczestnikom wersji elektronicznej materiałów wykorzystanych podczas przeprowadzenia szkolenia.

d) wystawienie i wydanie każdemu uczestnikowi, który ukończył szkolenie, certyfikatu potwierdzającego jego odbycie, zawierający oznaczenia zgodne z wytycznymi projektów współfinansowanych w ramach PO KL (logotypy) z podpisem trenera

e) przeprowadzenie dwuetapowych testów ewaluacyjnych wśród uczestników szkolenia, przed rozpoczęciem i po jego zakończeniu oraz dokonanie oceny efektywności szkolenia (raport)

f) sporządzenie personalnej listy uczestników, którzy ukończyli szkolenie z podpisem trenera

g) zapewnienie sali szkoleniowej – w miejscu zakwaterowania - oraz wyposażenie jej w odpowiednie sprzęty, niezbędne do przeprowadzenia i realizacji szkolenia (tablica, rzutnik audiowizualny)
h) zapewnienie noclegu dla uczestników szkolenia wyjazdowego – pokoje dwuosobowe z łazienkami, restauracja i sale szkoleniowe w miejscu zakwaterowania
i) zapewnienie pełnego wyżywienia dla uczestników szkolenia - dzień I: obiad dwudaniowy, kolacja, dwie przerwy kawowe – kawa, herbata, woda, ciasta; dzień II: śniadanie, obiad dwudaniowy, dwie przerwy kawowe – kawa, herbata, woda, ciasta
j) zapewnienie uczestnikom szkolenia czasu na potrzeby dwóch przerw kawowych, każda po 15 minut oraz jednej 30 – minutowej na lunch

Termin realizacji szkolenia: do dn. 08.07.2011 r.
Miejsce szkolenia: powiat kluczborski – Pawłowice Gorzowskie. Zamawiający musi zaakceptować miejsce szkolenia/zakwaterowania zaproponowane w ofercie przez wykonawcę. Istnieje możliwość zmiany miejsca szkolenia/zakwaterowania, jednakże po konsultacjach z zamawiającym.
3.2.3 „Kodeks postępowania administracyjnego po zmianach i odpowiedzialność urzędnicza”
a) zorganizowanie i przeprowadzenie 1 - dniowego szkolenia – 8 h - dla 25 osób

b) zapewnienie odpowiedniej kadry dydaktycznej do przeprowadzenia szkolenia

c) zapewnienie materiałów dydaktycznych oraz przekazanie materiałów piśmienniczych dla każdego uczestnika, które po ukończeniu szkolenia przejdą na własność uczestników. Zapewnienie możliwości przekazania uczestnikom wersji elektronicznej materiałów wykorzystanych podczas przeprowadzenia szkolenia.

d) wystawienie i wydanie każdemu uczestnikowi, który ukończył szkolenie, certyfikatu potwierdzającego jego odbycie, zawierający oznaczenia zgodne z wytycznymi projektów współfinansowanych w ramach PO KL (logotypy) z podpisem trenera

e) przeprowadzenie dwuetapowych testów ewaluacyjnych wśród uczestników szkolenia, przed rozpoczęciem i po jego zakończeniu oraz dokonanie oceny efektywności szkolenia (raport)

f) sporządzenie personalnej listy uczestników, którzy ukończyli szkolenie z podpisem trenera

g) zapewnienie sali szkoleniowej w Pakosławicach (sala Gminnej Biblioteki Publicznej w Pakosławicach) oraz wyposażenie jej w odpowiednie sprzęty, niezbędne do przeprowadzenia i realizacji szkolenia (tablica, rzutnik audiowizualny)

h) zapewnienie uczestnikom szkolenia czasu na potrzeby dwóch przerw kawowych, każda po 15 minut oraz jednej 30 – minutowej na lunch

i) zorganizowanie cateringu dla uczestników szkolenia (dwie przerwy „kawowe” – kawa, herbata, woda, ciastka oraz lunch – obiad dwudaniowy i napój)
Realizacja szkolenia w okresie od dn. 20.06.2011 r. do dn. 15.08.2011 r.
Miejsce szkolenia: powiat nyski - Pakosławice

3.2.4 „Współpraca JST z organizacjami pozarządowymi”
a) zorganizowanie i przeprowadzenie 1 - dniowego szkolenia – 8 h - dla 25 osób

b) zapewnienie odpowiedniej kadry dydaktycznej do przeprowadzenia szkolenia

c) zapewnienie materiałów dydaktycznych oraz przekazanie materiałów piśmienniczych dla każdego uczestnika, które po ukończeniu szkolenia przejdą na własność uczestników. Zapewnienie możliwości przekazania uczestnikom wersji elektronicznej materiałów wykorzystanych podczas przeprowadzenia szkolenia.

d) wystawienie i wydanie każdemu uczestnikowi, który ukończył szkolenie, certyfikatu potwierdzającego jego odbycie, zawierający oznaczenia zgodne z wytycznymi projektów współfinansowanych w ramach PO KL (logotypy) z podpisem trenera

e) przeprowadzenie dwuetapowych testów ewaluacyjnych wśród uczestników szkolenia, przed rozpoczęciem i po jego zakończeniu oraz dokonanie oceny efektywności szkolenia (raport)

f) sporządzenie personalnej listy uczestników, którzy ukończyli szkolenie z podpisem trenera

g) zapewnienie sali szkoleniowej w Pakosławicach (sala Gminnej Biblioteki Publicznej w Pakosławicach) oraz wyposażenie jej w odpowiednie sprzęty, niezbędne do przeprowadzenia i realizacji szkolenia (tablica, rzutnik audiowizualny)

h) zapewnienie uczestnikom szkolenia czasu na potrzeby dwóch przerw kawowych, każda po 15 minut oraz jednej 30 – minutowej na lunch

i) zorganizowanie cateringu dla uczestników szkolenia (dwie przerwy „kawowe” – kawa, herbata, woda, ciastka oraz lunch – obiad dwudaniowy i napój)
Realizacji szkolenia w okresie od dn. 20.06.2011 r. do dn. 15.08.2011 r.
Miejsce szkolenia: powiat nyski - Pakosławice

3.3. Wykonawca, w zakresie każdego z powyższych szkoleń, zobowiązany jest do przygotowania szczegółowego programu szkolenia, który uwzględni aktualne potrzeby dotyczące doskonalenia umiejętności w zakresie ich przedmiotu.
Szczegółowy program poszczególnych szkoleń zostanie każdorazowo dookreślony na podstawie konsultacji z przedstawicielami Zamawiającego na etapie przygotowania realizacji szkoleń.

3.4. Wykonawca zobowiązany jest do wyposażenia (na własny koszt) sal szkoleniowych w odpowiedni sprzęt dydaktyczny w liczbie odpowiadającej liczbie uczestników danej grupy.

3.5. Wszystkie zajęcia muszą być przeprowadzone z trenerem. 

Wykonawca musi zapewnić kadrę dydaktyczną o odpowiednich kwalifikacjach                                i doświadczeniu niezbędnym do prawidłowej realizacji zamówienia. Wymagane jest, aby zajęcia prowadziła osoba mająca doświadczenie w prowadzeniu szkoleń związanych z tematyką szkoleń wyszczególnionych w pkt 3.2. 
3.6. Każdy z uczestników powinien otrzymać w dniu szkolenia na własność materiały dydaktyczne, takie jak: notatnik, długopis, opracowania zawierające opis zagadnień ujętych w programie szkolenia.

3.7. Na zakończenie szkolenia Wykonawca przeprowadzi ankietę oceniającą szkolenie.
3.8. Wykonawca zobowiązany jest do wystawienia uczestnikom certyfikatów szkolenia. Każdy z takich certyfikatów oraz wszelkie ankiety, materiały piśmiennicze, szkoleniowe oraz listy obecności winny być oznakowane logiem Unii Europejskiej, EFS i POKL oraz informacją: Projekt pn. „Podniesienie umiejętności i kwalifikacji urzędników z powiatów brzeskiego i nyskiego, w celu  poprawy jakości obsługi klienta i inwestora” Priorytet V Działanie 5.2. Poddziałanie 5.2.1.”
3.9. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia sprawozdawczości z wykonywanej usługi i przekazania pełnej dokumentacji szkoleń, tj. po 1 egzemplarzu materiałów szkoleniowych, kserokopii potwierdzonych za zgodność z oryginałem dzienników zajęć, listy obecności, kart ewaluacyjnych szkolenia wypełnionych przez uczestników szkolenia przed i po jego zakończeniu.

3.10. Wykonawca zobowiązany jest do zorganizowania, na własny koszt, w każdym dniu szkolenia cateringu dla uczestników szkolenia (dwie przerwy kawowe 15 min.: kawa, herbata, woda, ciastka oraz 30 min. lunch: obiad dwudaniowy i napój).

Przez usługę cateringu rozumie się przygotowanie i dostarczenie posiłków w miejsca dostawy o których mowa odpowiednio w pkt 3.2.1 – 3.2.4.  siwz.

Obiad dla każdego uczestnika powinien być podany na ciepło. 

Za uchybienia ujawnione w trakcie kontroli, np. SANEPIDU, wynikające ze świadczonej przez Wykonawcę usługi, której następstwem będą m.in. mandaty, kary odpowiada Wykonawca.
4. Termin wykonania zamówienia: dla pkt. 3.2.1, 3.2.3, 3.2.4 – od dnia 20.06.2011 r. do dn. 15.08.2011 r.; dla pkt. 3.2.2 – do dn. 08.07.2011 r.
5. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków
5.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące:

a) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania.
Warunek uważa się za spełniony, jeżeli wykonawca złoży oświadczenie o spełnianiu warunków wynikających z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych (wzór - zał. nr 2 do SIWZ).
b) posiadania wiedzy i doświadczenia,

Warunek uważa się za spełniony , jeżeli wykonawca udokumentuje poprzez wykazanie  przeprowadzenia w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, co najmniej trzech usług szkoleniowych dla minimum 20 osób (każde ze szkoleń) odpowiadających swoim rodzajem usługom stanowiącym przedmiot zamówienia, których adresatami byli urzędnicy z podaniem ich daty oraz miejsca realizacji, z których co najmniej jedno realizowane było w ramach projektu współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego.
c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,
Potencjał techniczny:
Warunek uważa się za spełniony, jeżeli wykonawca złoży oświadczenie o spełnianiu warunków wynikających z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych (wzór - zał. nr 2 do SIWZ).
Osoby zdolne do wykonania zamówienia:
Warunek uważa się za spełniony jeżeli Wykonawca dysponuje lub będzie dysponował w celu wykonania zamówienia:

co najmniej czterema osobami (trenerami) z których każda posiada: 

- wykształcenie wyższe (tj. osoba, która ukończyła co najmniej studia I stopnia);
- doświadczenie w przeprowadzeniu minimum dwóch szkoleń z zakresu będącego przedmiotem zamówienia
d) sytuacji ekonomicznej i finansowej;

Warunek uważa się za spełniony, jeżeli wykonawca złoży oświadczenie o spełnianiu warunków wynikających z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych (wzór - zał. nr 2 do SIWZ).
5.2. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu dokonana zostanie zgodnie z formułą „spełnia – nie spełnia” w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach wyszczególnionych w pkt 6 niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

Z treści załączonych dokumentów i oświadczeń musi wynikać jednoznacznie, iż w/w warunki Wykonawca spełnia. Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożą oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu, lub którzy złożą dokumenty zawierające błędy, do ich uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba, że mimo ich uzupełnienia konieczne byłoby unieważnienie postępowania.

6. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu

6.1. Oświadczenia i dokumenty, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu:

6.1.1. oświadczenie o spełnianiu warunków wynikających z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych (wzór - zał. nr 2 do SIWZ)

6.1.2. wykaz wykonanych usług w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców, oraz załączeniem dokumentu potwierdzającego, że te usługi  zostały wykonane należycie (wzór - zał. nr 3 do SIWZ).
6.1.3. Jeżeli Wykonawca polega na wiedzy i doświadczeniu innych podmiotów, (niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków) zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie innych podmiotów do oddania do dyspozycji wykonawcy niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy  wykonaniu zamówienia (wzór – zał. nr 3a)
6.1.4. wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami (wzór - zał. nr 6 do SIWZ). Wymagane jest załączenie do oferty CV trenerów.
6.1.5. Jeżeli Wykonawca polega na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, (niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków) zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie innych podmiotów do oddania do dyspozycji wykonawcy niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy  wykonaniu zamówienia.

6.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia z art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, wykonawca winien złożyć następujące dokumenty:

6.2.1. oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia z art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych (wzór - zał. nr 4 do SIWZ)

6.2.2. aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamówień publicznych, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy (wzór- zał. nr 5 do SIWZ)
6.2.3. zaświadczenie o wpisie instytucji szkoleniowej do rejestru instytucji szkoleniowych w danym Wojewódzkim Urzędzie Pracy (zgodnie z rozporządzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 października 2004 r. w sprawie rejestru instytucji szkoleniowych – Dz.U. z 2004 r. Nr 236 poz. 2365),
6.3. Jeżeli wykonawca, wykazując spełnianie warunków, o których mowa w pkt. 5.1 siwz, polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych, a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia, zamawiający żąda od wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów dokumentów wymienionych w pkt. 6.2.1., 6.2.2, 6.2.3 siwz. 
6.4. Inne wymagane dokumenty składające się na ofertę:
6.4.1. wypełniony formularz oferty wraz z zawartymi w nim oświadczeniami wykonawcy (wzór - zał. nr 1 do SIWZ)

6.4.2. zaakceptowany projekt umowy (wzór - zał. nr 7 do SIWZ)
6.4.3. Wykonawcy wspólnie składający ofertę zobowiązani są przedłożyć dokument ustanawiający Pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo do reprezentowania ich w postępowaniu i do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Treść Pełnomocnictwa powinna dokładnie określać zakres umocowania. 

6.4.4 Wszystkie pełnomocnictwa składane w ofercie powinny być złożone w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza bądź kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez mocodawcę. 

6.4.5.W przypadku, gdy ofertę podpisuje osoba, która nie jest wymieniona w dokumencie stwierdzającym uprawnienia firmy do występowania w obrocie prawnym - pełnomocnictwo winno być podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji.

6.5 Zasady składania oferty przez podmioty wspólnie występujące w tym wspólników spółek cywilnych: 

6.5.1.zobowiązane są do złożenia wraz z ofertą pełnomocnictwa do reprezentowania wszystkich podmiotów wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia,  

6.5.2 ofertę oraz oświadczenie wskazane w pkt. 6 ppkt. 6.1.1. składa pełnomocnik, o którym mowa wyżej, w imieniu podmiotów wspólnie ubiegających się o zamówienie, 

6.5.3.wymagane oświadczenia i dokumenty wskazane w pkt. 6 ppkt 6.2.1, 6.2.2, 6.2.3 składa każdy podmiot oddzielnie, bowiem będą one badane dla każdego podmiotu oddzielnie;
6.5.4.dokumenty wskazane w pkt. 6 ppkt  6.1.2, składa ten lub Ci Wykonawcy, którzy potwierdzają spełnienie warunku udziału w postępowaniu, dokumenty te będą badane łącznie.  
Forma złożonych dokumentów:

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku podmiotów o których mowa w pkt 6.3 siwz, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczane za zgodność z oryginałem przez wykonawcę lub te podmioty. 

6.6. W przypadku złożenia oferty wspólnej korespondencja będzie prowadzona ze wskazanym w ofercie wspólnikiem.

6.7. W przypadku załączenia do oferty innych dokumentów niż wymagane przez zamawiającego dokumenty takie nie będą oceniane przez zamawiającego i nie będą miały wpływu na wybór najkorzystniejszej oferty. 

6.8. Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy – oferty składane w postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnianiu od chwili ich otwarcia, za wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeśli wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane.

Przez tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2003 r. nr 153 poz. 1503, z późn. zm.) rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności.

Stosowne zastrzeżenie wykonawca winien złożyć na formularzu ofertowym. W przeciwnym razie cała oferta zostanie ujawniona na życzenie każdego uczestnika postępowania.

Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez wykonawcę złożone w oddzielnej wewnętrznej kopercie z oznakowaniem „tajemnica przedsiębiorstwa” lub spięte (zszyte) oddzielnie od pozostałych, jawnych elementów oferty.

6.9. Forma składanych dokumentów

Zgodnie z obowiązującym rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz.U. z 2009 nr 226 poz. 1817), dokumenty należy złożyć w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez wykonawcę. 

Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona przez wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości.

Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.

6.10. Dokumenty składane przez wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
Wykonawcy, mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej  Polskiej składają dokumenty zgodnie z przepisami rozporządzenia wykonawczego do ustawy w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane  ( rozporządzenie  Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009r. Dz. U. z 2009 Nr 226, poz. 1817)

7. Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami

7.1.Postępowanie o udzielenie zamówienia z zastrzeżeniem wyjątków określonych w ustawie, prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej.
7.2.Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający i wykonawcy przekazują pisemnie: 1) drogą pocztową (listownie) lub 2) faksem i drogą pocztową (listownie). Zaleca się, aby zapytania do treści specyfikacji warunków zamówienia, wysyłane były, po uprzednim wysłaniu ich faksem, również drogą elektroniczną na adres: przetargi@brzeg-powiat.pl 

7.3. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocą faksu uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu i został niezwłocznie potwierdzony fakt otrzymania czytelnego pisma. Pismo następnie musi być nadane drogą pocztową (listownie) nie później niż następnego dnia roboczego po przekazaniu treści za pomocą faksu. 

7.4. Osobami upoważnionymi do kontaktów  z wykonawcami są: 

7.4.1. w zakresie przedmiotu zamówienia: Maria Jaworska  tel. 77 444-14-64
7.4.2. w zakresie procedury przetargowej: Anna Woroszczuk – Referent w Wydziale Organizacyjno-Prawnym Starostwa Powiatowego w Brzegu, tel. 77 444-79-20
8. Wymagania dotyczące wadium  - art. 46 ustawy 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

9. Termin związania ofertą -  art. 85 ustawy

9.1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni.

9.2. Bieg terminu związania z ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania 
ofert.
10. Opis  sposobu  przygotowywania  ofert
OFERTĘ NALEŻY PRZYGOTOWAĆ NA FORMULARZU OFERTY

10.1. Oferta powinna być złożona w zamkniętym nieprzeźroczystym opakowaniu zewnętrznym i wewnętrznym, posiadającym oznaczenie:

· opakowanie zewnętrzne (koperta):
adres zamawiającego:

Starostwo Powiatowe , ul. Robotnicza 20, 49-300 Brzeg

OFERTA PRZETARGOWA w postępowaniu nr OR. 272.1.13.2011 na zadanie pn. 
„Zorganizowanie i przeprowadzenie szkoleń dla urzędników samorządowych” 

nie otwierać przed dniem 10.06.2011 r. do godz. 09.10
· opakowanie wewnętrzne (koperta):

nazwa i adres wykonawcy
……………………………

adres zamawiającego:

Starostwo Powiatowe, ul. Robotnicza 20, 49-300 Brzeg

OFERTA PRZETARGOWA w postępowaniu nr OR. 272.1.13.2011 na zadanie pn.
„Zorganizowanie i przeprowadzenie szkoleń dla urzędników samorządowych”


10.2. Wszelkie konsekwencje złożenia oferty niezgodnie z ww. opisem ponosi wykonawca, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia a w przypadku składania oferty pocztą lub pocztą kurierską za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

10. 3. Wybór drogi pocztowej dla przesłania oferty następuje na ryzyko wykonawcy. 

      10.4. Oferta powinna być złożona w 1 egzemplarzu, 

10.5. Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, 

10.6. Ceny w ofertach winny być wyrażone cyfrowo i słownie (przy jakichkolwiek  

     poprawkach w pierwszej kolejności brana będzie pod uwagę cena wyrażona słownie), 

      10.7. Oferta powinna obejmować całość zamówienia, oferta  nie może modyfikować  

     zakresu  przedmiotu  zamówienia  określonego przez  Zamawiającego w  SIWZ

     tj.  nie  dopuszcza się składania  ofert  alternatywnych  i  wariantowych,         

10.8. Oferta musi być podpisana przez wykonawcę, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub ewidencji działalności gospodarczej. Jeżeli osoba/osoby podpisująca ofertę działa na podstawie pełnomocnictwa, to 
pełnomocnictwo to musi w swej treści wskazywać uprawnienia do podpisania oferty. 
Pełnomocnictwo to musi zostać dołączone do oferty i musi być złożone w oryginałem lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem 

10.9. Oferta winna być napisana w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub  ręcznie - pismem drukowanym – czytelnym , nieścieralnym atramentem lub tuszem, 

10.10.Wszystkie strony oferty, wszelkie miejsca, w których wykonawca naniósł zmiany muszą być parafowane przez osobę podpisującą ofertę,


10.11.Oferty niepodpisane, nieczytelne lub sporządzone niezgodnie z niniejszą 
specyfikacją  
istotnych warunków zamówienia i sprzeczne z ustawą Prawo zamówień 
publicznych  
zostaną odrzucone  bez dalszego rozpatrywania.


10.12. Oferta musi być przygotowana zgodnie z formularzami, stanowiącymi załączniki                          do niniejszej SIWZ i zgodnie z wymaganiami SIWZ (zaleca się złożenie załączników w kolejności zgodnie z ofertą, nie wolno dokonywać żadnych zmian merytorycznych we wzorach druków).


10.13. Wykonawca jest zobowiązany udzielić odpowiedzi na wszystkie pytania postawione w formularzu oferty i w załącznikach do oferty, jeżeli zabraknie miejsca, należy dołączyć dodatkowe strony. Jeżeli pytanie postawione w załączniku nie dotyczy wykonawcy, należy wpisać „NIE DOTYCZY”.

11. Miejsce oraz termin składania i otwarcia  ofert
11. 1. Składanie ofert

Oferty należy składać w siedzibie zamawiającego tj. Starostwo Powiatowe,  ul. Robotnicza 20, 49-300 Brzeg, parter – biuro podawcze

Termin składania ofert upływa dnia 10.06.2011r. o godz. 09.00
Oferty złożone po terminie zwraca się bez otwierania po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu (art. 84 ust. 2 ustawy) 

UWAGA: decyduje data i godzina wpływu oferty do Zamawiającego, a nie data jej wysłania przesyłką pocztową lub kurierską.

11. 2. Otwarcie ofert

Otwarcie ofert nastąpi w dniu 10.06.2011r. o godz. 09.10 w siedzibie zamawiającego – pok. nr 402

11.3. Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy mogą być obecni przy otwieraniu ofert.

11.4.Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający podaje kwotę jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

11.5.Podczas otwierania kopert z ofertami zamawiający ogłosi nazwy wykonawców, ich adresy, ceny, terminy wykonania zamówienia, warunki płatności.

11.6.Informacje, o których mowa w pkt 11.4 i 11.5, zostaną doręczone wykonawcom nieobecnym, jednak wyłącznie na ich wniosek.

12. Opis sposobu obliczenia ceny
12.1. Kalkulując cenę Wykonawca winien brać pod uwagę wszelkie czynniki mające wpływ  na jej wartość, w całym okresie realizacji umowy.

12.2. Cena oferowana musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia. Cena musi zawierać dane o podatku VAT.  Musi być podana cyfrowo i słownie,  ze wskazaniem stawki podatku VAT. 

12.3. Wszelkie ewentualne udzielone przez Wykonawcę rabaty, bonifikaty, promocje, upusty muszą być uwzględnione w cenie oferty.

12.4.Podstawą oceny ofert będzie cena oferty, ustalona zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 1) ustawy o cenach z dnia 05 lipca 2001 r., tj. wartość wyrażona w jednostkach pieniężnych, którą kupujący jest obowiązany zapłacić przedsiębiorcy za towar lub usługę; w cenie uwzględnia się podatek od towarów i usług oraz podatek akcyzowy, jeżeli na podstawie odrębnych przepisów sprzedaż towaru (usługi) podlega obciążeniu podatkiem od towarów i usług oraz podatkiem akcyzowym. Cena, o której mowa, otrzymuje nazwę „cena brutto oferty”. 

12.5. Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich z dokładnością do drugiego  miejsca po przecinku, zgodnie z art. 1 ust.2 ustawy z dn. 7.07.1994 r. o denominacji  złotego (Dz. U. z 1994 r Nr 84, poz. 386, z późn, zm.), zgodnie z którym jednostka pieniężna o nazwie złoty dzieli się na 100 groszy. 
12.6. Oferta zawierająca rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia zostanie odrzucona na podstawie art. 89 ust.1 pkt 4, po jej uprzedniej ocenie z uwzględnieniem postanowień zawartych w art. 90 ustawy - Prawo zamówień publicznych

13. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz                 z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert
13.1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami i ich wagami:

1. cena









100 %

Kryterium cena będzie oceniane w następujący sposób:

cena najniższa

--------------------------------- x 100 pkt x 100 %           

cena oferty ocenianej

O wyborze oferty zadecyduje największa liczba uzyskanych punktów.

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta nie odrzucona, która uzyska największą liczbę punktów.
13.2. Ocena ofert

Oceny ofert będzie dokonywała komisja przetargowa. W pierwszej kolejności ocenie będzie podlegało spełnienie warunków formalnych. 

Zamawiający może żądać udzielenia przez wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert (art. 87 ust. 1 ustawy).

Zamawiający poprawia w ofercie:

· oczywiste omyłki pisarskie

· oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek

· inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty

- niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

W dalszej kolejności komisja oceniać będzie spełnienie warunków wymaganych od wykonawców. Określi zatem, które oferty zostaną odrzucone, czy postępowanie musi być unieważnione.

W odniesieniu do wykonawców, którzy spełnią warunki udziału w postępowaniu komisja dokona wyboru oferty zgodnie z kryteriami oceny ofert.

14.Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego
14.1. Umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej SIWZ oraz danych zawartych w ofercie.
14.2. Zamawiający podpisze umowę z wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę z punktu widzenia kryteriów przyjętych w niniejszej specyfikacji.

14.3. W przypadku gdyby wyłoniona w prowadzonym postępowaniu oferta została złożona przez dwóch lub więcej wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego zamawiający zażąda umowy regulującej współpracę tych podmiotów przed przystąpieniem do podpisania umowy o zamówienie publiczne.
14.4. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający jednocześnie zawiadomi wykonawców, którzy złożyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo adres zamieszkania i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,

b) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

c) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

d) terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta. 

14.5.Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zamieści informacje o  wyborze najkorzystniejszej oferty  na stronie internetowej tj. w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Brzegu, http://powiat.brzeski.opolski.sisco.info/ oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.

15. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

16. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli zamawiający wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach 
16.1. Wzór umowy jest przedstawiony w załączniku nr 7 do SIWZ.

16.2. Zamawiający informuje, że przewiduje możliwość zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, dotyczące terminów wykonania zadania oraz ewentualnych zmian miejsc szkoleń.
16.3. Zmiana umowy może nastąpić na pisemny umotywowany wniosek jednej ze Stron, za zgodą drugiej Strony umowy, na podstawie aneksu do umowy.

17. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
Środki ochrony prawnej unormowane w dziale VI- Środki ochrony prawnej, ustawy Prawo zamówień publicznych przysługują wykonawcom a także innemu podmiotowi jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę  w wyniku naruszania przez zamawiającego przepisów ustawy.  Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę o której mowa w art. 154 pkt. 5 ustawy.

II Dodatkowe postanowienia specyfikacji istotnych warunków zamówienia

18. Opis części zamówienia, jeżeli zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

19. Określenie maksymalnej liczby wykonawców, z którymi zamawiający zawrze umowę        ramową  


Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

20. Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 7 

Zamawiający nie przewiduje udzielenie zamówień uzupełniających. 

21. Opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych

Zamawiający nie dopuszcza  składania ofert wariantowych.

22. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiającego, jeżeli zamawiający dopuszcza porozumiewanie się drogą elektroniczną
Zamawiający nie dopuszcza porozumiewania się drogą elektroniczną.  

23. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między  zamawiającym a wykonawcą
Rozliczenia pomiędzy wykonawcą a zamawiającym będą następowały w złotych polskich. 

24. Postanowienia dotyczące aukcji elektronicznej
Nie dotyczy postępowania.

25. Wysokość zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, jeżeli zamawiający przewiduje ich zwrot
     Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

III Szczegółowe postanowienia specyfikacji istotnych warunków zamówienia

26.Żądanie wskazania przez wykonawcę w ofercie części zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom
Zamawiający żąda wskazania przez wykonawcę części zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom.  

27. Określenie części zamówienia, które nie mogą być powierzone podwykonawcom
Nie dotyczy 

IV. INNE POSTANOWIENIA: 

28. Udostępnienie zainteresowanym odbywać się będzie wg poniższych zasad:

a) 
zamawiający udostępnia dokumenty po wcześniejszym uzgodnieniu terminu,

b) 
zamawiający wyznaczy członka komisji, w którego obecności udostępnione zostaną dokumenty, 
c) 
udostępnienie może mieć miejsce w siedzibie zamawiającego w czasie godzin jego urzędowania.

29.  Załączniki  do specyfikacji istotnych warunków zamówienia
1) formularz oferty
2) oświadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych

3) wykaz wykonanych usług

3a)
zobowiązanie innego podmiotu

4) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia

5) oświadczenie z art. 24 ust. 1 pkt 2  ustawy Prawo zamówień publicznych w stosunku do osób fizycznych 
6) wykaz osób
7) projekt umowy

................................................................

(pieczęć  wykonawcy)

………………………., dnia……………. 2011 r.

Powiat Brzeski

  ul. Robotnicza 20

       49-300 Brzeg

FORMULARZ OFERTY 

Ja/ My niżej podpisani ......................................................................................................................……………….........................................................................................................................................

działający w imieniu ……..........................................................................................................

z siedzibą .......................................................................................................................................……………......................................................................................................................................

Nr telefonu/faks ...........................................................................................................................

e-mail ..........................................................................................................................................

nr NIP ..........................................................................................................................................

nr REGON ...................................................................................................................................

odpowiadając na ogłoszenie o przetargu nieograniczonym na zadanie pn. „Zorganizowanie         i przeprowadzenie szkoleń dla urzędników samorządowych”
składam(y) niniejszą ofertę.
1. Oferuję/oferujemy* wykonanie zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia i na warunkach określonych w SIWZ:

za cenę łączną brutto w wysokości:……………………………..
(słownie: .....................................................................................................)

w tym:

wartość netto: ..................(słownie: ......................................................................................)

podatek VAT : ..................(słownie: ......................................................................................)
2. Oświadczam/y* , że zapoznałem się/zapoznaliśmy się* ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia i nie wnoszę/wnosimy* do niej zastrzeżeń oraz zdobyłem/zdobyliśmy* konieczne informacje do właściwego wykonania zamówienia.

3. Oświadczam/y*, że przedmiot zamówienia zrealizuję/emy* w terminie określonym w siwz.

4. Oświadczam/y*, że jestem/jesteśmy* związany niniejszą ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.

5. Oświadczam/y*, że w razie wybrania oferty zobowiązuję się/zobowiązujemy się*  do podpisania umowy na warunkach zawartych we wzorze umowy dołączonym do SIWZ oraz w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego.

6. Oświadczam/y*, że oferta nie zawiera/zawiera* informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. *Informacje takie zawarte są w następujących dokumentach: ............................................................
7. Oświadczam/y*, że zamówienie wykonamy: siłami własnymi*/ przy udziale podwykonawców* tj.
	Lp.
	Części zamówienia powierzone podwykonawcom

	
	


Oferta została złożona na …………………stronach podpisanych i kolejno ponumerowanych od

………………… do ……………..

1) Integralną część oferty stanowią następujące dokumenty:

a) ………………………………………………………………………………………

b) ………………………………………………………………………………………

c) ……………………………………………………………………………………...

d) …………………………………………………………………………………………

e) …………………………………………………………………………………………

........................................



Podpis/y osoby/osób upoważnionych do występowania w imieniu Wykonawcy/Wykonawców

(pożądany czytelny podpis albo podpis  i pieczątka z imieniem i nazwiskiem)
ZAŁĄCZNIK NR 2

OŚWIADCZENIE

Przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na zadanie pn. „Zorganizowanie i przeprowadzenie szkoleń dla urzędników samorządowych”
ja/my* niżej podpisany/i* 

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

reprezentując wykonawcę/wykonawców*

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

oświadczam/y*, że spełniam/y*  określone w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010r. Nr 113 poz. 759 z późn. zm.) tj. 

1. posiadam/y*  uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

2. posiadam/y*  wiedzę i doświadczenie, niezbędne do wykonania zamówienia;

3. dysponuję/dysponujemy* odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

4. znajduję się/znajdujemy się* w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

Miejscowość i data .................................

........................................



Podpis/y osoby/osób upoważnionych do występowania w imieniu Wykonawcy/Wykonawców

(pożądany czytelny podpis albo podpis  i pieczątka z imieniem i nazwiskiem)
ZAŁĄCZNIK NR 3
WYKAZ WYKONANYCH USŁUG
Przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na zadanie pn. „Zorganizowanie i przeprowadzenie szkoleń dla urzędników samorządowych”
ja/my* niżej podpisany/i* 

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

reprezentując wykonawcę/wykonawców*

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

oświadczam/my* , że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonałem (zakończyłem) niżej wymienione usługi 

	Lp.
	Nazwa i adres odbiorcy
	Przedmiot zamówienia
	Wartość brutto
	Termin rozpoczęcia usług 
(dd, mm, rr)
	Termin zakończenia usług 
(dd, mm, rr)
	Ilość 

przeszkolonych osób

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


UWAGA: należy załączyć dokumenty potwierdzające, że usługi wymienione powyżej zostały wykonane należycie.

W przypadku, gdy wykonawca będzie polegał na wiedzy i doświadczeniu, innych podmiotów niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków, Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest załączyć pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.

Oświadcza/my*, że:

1. poz. ............... wykazu stanowi doświadczenie Wykonawcy/Wykonawców* składającego/składających* ofertę,

2. poz. .................... wykazu jest doświadczeniem oddanym do dyspozycji przez inny/inne* podmiot/y*.

Miejscowość i data .........................................

ZAŁĄCZNIK NR 3A
.................................................................

..............................., dnia  .........................

(pieczątka wykonawcy)

ZOBOWIĄZANIE INNEGO PODMIOTU 

DO ODDANIA DO DYSPOZYCJI NIEZBĘDNYCH ZASOBÓW 

NA OKRES KORZYSTANIA Z NICH PRZY WYKONANIU ZAMÓWIENIA.

w trybie art. 26 ust. 2B ustawy - Prawo zamówień publicznych.

Nazwa podmiotu ..........................................................................................................................

Adres ............................................................................................................................................

W przypadku wyboru Wykonawcy(nazwa, adres) ......................................................................

.......................................................................................................................................................

Oświadczam, że w/w Wykonawca może polegać na:

- mojej wiedzy i doświadczeniu

i zobowiązuje się do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia pn. „Zorganizowanie i przeprowadzenie szkoleń dla urzędników samorządowych”

Uwaga

W przypadku korzystania z wiedzy, doświadczenia, przez więcej niż jedną firmę, powyższe zobowiązanie jest drukiem do wielokrotnego wykorzystania.








...................................................................








(podpis przedstawiciela innego podmiotu)

ZAŁĄCZNIK NR 4
OŚWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA 

Przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na zadanie pn. „Zorganizowanie i przeprowadzenie szkoleń dla urzędników samorządowych”
ja/my* niżej podpisany/i* 

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

reprezentując wykonawcę/wykonawców*

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

oświadczam/y*   iż nie podlegam/y* wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.)
Miejscowość i data .........................................

........................................



Podpis/y osoby/osób upoważnionych do występowania w imieniu Wykonawcy/Wykonawców

(pożądany czytelny podpis albo podpis  i pieczątka z imieniem i nazwiskiem)
*niepotrzebne skreślić

ZAŁĄCZNIK NR 5
OŚWIADCZENIE

dla osoby fizycznej 

Przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na zadanie pn. „Zorganizowanie i przeprowadzenie szkoleń dla urzędników samorządowych”
ja niżej podpisany * 

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

oświadczam, iż nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.) orzekającym o wykluczeniu Wykonawców, w stosunku do których otwarto likwidacje lub, których upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidację majątku upadłego. 

Miejscowość i data .........................................

........................................

pożądany czytelny podpis albo podpis  i pieczątka z imieniem i nazwiskiem

*niepotrzebne skreślić

ZAŁĄCZNIK NR 6
WYKAZ OSÓB, KTÓRE BĘDA UCZESTNICZYĆ W WYKONYWANIU ZAMÓWIENIA 

Przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na zadanie pn. „Zorganizowanie i przeprowadzenie szkoleń dla urzędników samorządowych”
ja/my* niżej podpisany/i* 

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

reprezentując wykonawcę/wykonawców*

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

oświadczam/my*, że w realizacji zamówienia będą uczestniczyć n/w osoby: 
	Lp
	XXX
	Imię i nazwisko
	Kwalifikacje zawodowe
	Doświadczenie


	Wykształcenie

	1
	trener
	
	
	
	

	2
	trener
	
	
	
	

	3
	trener
	
	
	
	

	4
	trener
	
	
	
	


Oświadcza/my*, że:

1. dysponujemy osobami wskazanymi w poz. .............. wykazu

2. nie dysponujemy osobami wskazanymi w poz. .................. wykazu, lecz polegając na osobach zdolnych do wykonania zamówienia innych podmiotów będziemy dysponować tymi osobami na potwierdzenie czego załączam/my* dokument/y* o których mowa w 6.1.5  siwz tj. pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji osób

Miejscowość i data .........................................

........................................



Podpis/y osoby/osób upoważnionych do występowania w imieniu Wykonawcy/Wykonawców

(pożądany czytelny podpis albo podpis  i pieczątka z imieniem i nazwiskiem)
*niepotrzebne skreślić

ZAŁĄCZNIK NR 7

Umowa Nr ….…

(wzór)

Zawarta w dniu …………..........

Powiatem Brzeskim – Starostwem Powiatowym w Brzegu, reprezentowanym przez Zarząd Powiatu Brzeskiego, ul. Robotnicza 20, 49-300 Brzeg,

w imieniu którego działają: 

1. Maciej Stefański – Starosta Brzeski                                                                                                 2.  Ryszard Jończyk – Wicestarosta                                                                                                      przy kontrasygnacie Iwony Krzysztofek – Skarbnika Powiatu Brzeskiego,                                                      zwanym dalej „Zamawiającym”, 
a firmą ...............………………………….......................................………………… z siedzibą w …………………………….............……………………………….., wpisaną do KRS przez ………………………….........…………………… pod numerem: …………………………….., NIP: ……………………….., REGON: ………………………………, reprezentowaną przez 

…………………………………………………………………………………………………
zwaną dalej ‘Wykonawcą”
Umowa została zawarta w wyniku udzielenia zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.759 z późn. zm.), zwanej dalej Ustawą.

§ 1

1. Przedmiotem umowy jest przeprowadzenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego czterech szkoleń urzędników samorządowych. Szkolenia będą przeprowadzone w ramach projektu „Podniesienie umiejętności i kwalifikacji urzędników z powiatów brzeskiego i nyskiego, w celu poprawy jakości obsługi klienta i inwestora” współfinansowanego przez Unię Europejską ze Środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet V, Dobre rządzenie,  Działanie 5.2 Wzmocnienie potencjału administracji samorządowej, Poddziałanie 5.2.1 Modernizacja zarządzania w administracji samorządowej.

2. Zamawiający zleca Wykonawcy zorganizowanie i przeprowadzenie szkoleń               w zakresie: „Instrukcja kancelaryjna” (25 osób), „Kontrola zarządcza” (szkolenie wyjazdowe – 20 osób), „Kodeks postępowania administracyjnego po zmianach                  i odpowiedzialność urzędnicza” (25 osób), „Współpraca JST z organizacjami pozarządowymi” (25 osób). Wykonawca zobowiązany jest także do zapewnienia uczestnikom odpowiedniego cateringu – zgodnie ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia stanowiącą integralną część niniejszej umowy.
3. Wykonawca oświadcza, iż posiada doświadczenie oraz niezbędną wiedzę do należytego przeprowadzenia szkoleń objętych przedmiotem umowy.

4. Wykonawca oświadcza, iż dysponuje potencjałem technicznym i osobami                          z odpowiednimi uprawnieniami, zdolnymi do prawidłowej realizacji przedmiotu umowy.

§ 2

1. Przedmiotu umowy Wykonawca zobowiązuje się wykonać od daty podpisania umowy do dnia:
- szkolenie: „Instrukcja kancelaryjna” do dnia ……………

- szkolenie: „Kontrola zarządcza” do dnia ………………...

- szkolenie: „Kodeks postępowania administracyjnego po zmianach i odpowiedzialność urzędnicza” do dnia ……………………

- szkolenie: „Współpraca JST z organizacjami pozarządowymi” do dnia …………..

2. Szkolenia będą realizowane w następujących miejscach:

- szkolenie: „Instrukcja kancelaryjna” - ……………

- szkolenie: „Kontrola zarządcza” - ………………...

- szkolenie: „Kodeks postępowania administracyjnego po zmianach i odpowiedzialność urzędnicza” - ……………………

- szkolenie: „Współpraca JST z organizacjami pozarządowymi” - …………..

3. Szkolenia będą realizowane zgodnie z programem przygotowanym przez Wykonawcę, stanowiącym załącznik do umowy. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany terminu przeprowadzania szkoleń w zależności od potrzeb. Powyższe nie stanowi zmiany samej umowy.

4. Osobami uprawnionymi do reprezentowania stron w trakcie realizacji umowy są: po stronie Zamawiającego: .................................................. oraz po stronie Wykonawcy: …………………………………………………………………..

5. Osoby wymienione w ust. 3 uprawnione są do uzgadniania form i metod pracy, udzielania koniecznych informacji, podejmowania działań wynikających z niniejszej umowy koniecznych do prawidłowego wykonywania przedmiotu umowy.
§ 3 

1. Wykonawca zobowiązuje się do:

a) przeprowadzenia szkoleń zgodnie ze złożoną ofertą stanowiącą integralną część niniejszej umowy oraz postanowieniami specyfikacji istotnych warunków zamówienia;

b) terminowego przeprowadzenia zajęć,

c) przygotowania pomocy dydaktycznych, niezbędnych do przeprowadzenia szkoleń;

d) dostarczenia uczestnikom szkoleń materiałów szkoleniowych zawierających informacje z całego zakresu szkolenia. Materiały szkoleniowe muszą zostać oznaczone zgodnie z aktualnymi Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki oraz zostać przekazane uczestnikom szkoleń podczas zajęć szkoleniowych;

e) przekazania dodatkowego 1 kompletu materiałów szkoleniowych dla Zamawiającego jako dokumentacji projektu;

f) prowadzenia dziennika szkolenia;

g) wystawienia certyfikatu/zaświadczenia dla każdej osoby, która ukończyła szkolenie;
h) dostarczenia certyfikatów/zaświadczeń ukończenia kursu na podstawie listy uczestników szkolenia;
i) informowania o nazwie projektu i źródłach finansowania oraz oznaczanie projektu zgodnie z aktualnymi Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki;
j) przechowywania dokumentacji projektu do 31 grudnia 2020 r. w sposób zapewniający dostępność, poufność i bezpieczeństwo;

k) zapewnienia Zamawiającemu oraz organom kontrolnym prawa wglądu do wszystkich dokumentów związanych z realizacją projektu, (w tym również dokumentów w formie elektronicznej) przez cały okres jego realizacji oraz przechowywania do 31 grudnia 2020 r.;

l) przestrzegania przepisów ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych podczas wykonywania umowy;       

m) wykonania czynności będących przedmiotem umowy z należytą starannością oraz czuwania nad prawidłową realizacją zawartej umowy.
§ 4 

Zamawiający zobowiązuje się do wydelegowania i zapewnienia obecności na prowadzonych kursach urzędników samorządowych.

               




   §5
1. Wykonawca oświadcza, że osoby oddelegowane do przeprowadzenia szkoleń posiadają wszystkie niezbędne kwalifikacje i doświadczenie do wykonywania usług w zakresie wskazanym Umową, zgodnie z postanowieniami SIWZ i Ofertą przedstawioną przez Wykonawcę. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo przeprowadzenia wśród uczestników szkolenia ankiety, której celem będzie ocena szkoleń przeprowadzanych przez Wykonawcę. Ponadto Zamawiający zastrzega sobie prawo bieżącej kontroli prawidłowości realizowanej usługi w tym prawo do wglądu i tworzenia kserokopii dokumentów Wykonawcy, dotyczących realizowanej usługi, jak m.in. dziennika zajęć, list obecności, ankiet prowadzonych przez Wykonawcę.  
§ 6
1. Strony ustalają, iż łączne wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu czynności objętych zakresem niniejszej umowy  wyniesie  …………….. PLN brutto (słownie: ………………..zł), w tym podatek VAT ….% w kwocie ………… PLN (słownie:………………………….). 
2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 jest wynagrodzeniem obejmującym wszystkie czynności niezbędne do prawidłowego wykonania umowy zgodnie ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia oraz złożoną przez Wykonawcę ofertą przetargową, nawet jeśli czynności te nie zostały wprost wyszczególnione w treści niniejszej umowy. Wykonawca, mając możliwość uprzedniego ustalenia wszystkich warunków związanych z realizacją Umowy, nie może żądać podwyższenia wynagrodzenia nawet, jeśli z przyczyn od siebie niezależnych nie mógł przewidzieć wszystkich czynności niezbędnych do prawidłowego wykonania niniejszej Umowy.
3. Faktury wystawiać należy na adres: Starostwo Powiatowe, ul. Robotnicza 20, 49-300 Brzeg, NIP 747 16 81 204.
4. Należność za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiający ureguluje przelewem na konto Wykonawcy wskazane na fakturze wystawionej prawidłowo pod względem rachunkowym, w ciągu 14 dni od daty doręczenia faktury do Zamawiającego,  jednakże pod warunkiem dostępności środków na koncie projektowym.
§ 7

1. W razie nienależytego wykonania umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 6 ust. 1.

2. W razie odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego, zapłaci on Wykonawcy karę umowną w wysokości 10% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 6 ust. 1, za wyjątkiem sytuacji przedstawionej w art. 145 ustawy Prawo zamówień publicznych.
3. Zamawiający może dokonać potrącenia naliczonych i należnych mu kar umownych 
z płatności faktury VAT wystawionej przez Wykonawcę.

4. Niezależnie od kar umownych, w razie wyrządzenia przy wykonywaniu niniejszej umowy przez Wykonawcę szkody, Zamawiający ma prawo do odszkodowania na zasadach ogólnych, przewyższającego wysokość kar umownych.
§ 8

1. Integralną część umowy stanowi oferta przetargowa wykonawcy oraz program szkoleń.
2. Umowa obowiązuje strony z dniem podpisania.

3. Strony zgodnie ustalają, że wszelkie spory i nieporozumienia wynikające z Umowy będą 
w miarę możliwości rozstrzygane polubownie.

4. Zakazuje się zbywania na rzecz osób trzecich wierzytelności wynikających z niniejszej umowy.

5. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową obowiązują przepisy ustawy z dnia 18 maja 1964 roku - Kodeks Cywilny (Dz. U. z 1964 r. Nr 16 poz. 93 ze zm.).

6. Sądem właściwym do rozpatrywania sporów wynikłych ze stosowania niniejszej umowy jest sąd właściwy dla miejsca siedziby Zamawiającego.

7. Umowę sporządzono w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, trzy egzemplarze dla Zamawiającego, jeden egzemplarz dla Wykonawcy.
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