Zarzadzenie nr(b"[ig’o'lg

Starosty Powiaty B
2 dnia...2H .29

....................................

w sprawie regulaminu monitoringu wizyjnego w Starostwie Powiatowym w Brzegu

Na podstawie art.34 ust.1 w zw. z art. 4b ust. 1-6 ustawy z dnia 05.06.1998r. 0 samorzadzie
powiatowym (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 511 z pézn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie regulamin monitoringu wizyjnego, zwany dalej monitoringiem, w
Starostwie Powiatowym w Brzegu, ktory okreéla cel i zasady funkcjonowania systemu
monitoringu, a takze mozliwosci udostepniania zgromadzonych danych o zdarzeniach.

§ 2. Administratorem systemu monitoringu jest Powiat Brzeski-Starostwo Powiatowe w
Brzegu z siedzibg przy ul. Robotniczej 20.

§ 3. Celem monitoringu wizyjnego jest:
1) zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczeristwa o0séb przebywajacych na
monitorowanym terenie,
2) ochrona przeciwpozarowa,
3) ochrona mienia.

§ 4.1. System monitoringu obejmuje obiekty Starostwa Powiatowego w Brzegu przy
ul. Robotniczej 20 oraz przy ul. Wyszyriskiego 23 wraz z przylegtymi terenami i parkingami.
Monitoring obejmuje takze wybrane obszary wewnatrz budynkéw. Wykaz monitorowanych
obszaréw wewnatrz budynkéw stanowi zatacznik nr 1.

2. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu podawana jest do publicznej wiadomaosci
poprzez umieszczenie odpowiednich zapiséw na stronie internetowej urzedu i w Biuletynie
Informacji Publicznej starostwa oraz przez zawieszenie przy wejsciach do budynkéw
piktograméw kamery wraz z klauzulg informacyjna (zatacznik nr 2), a takie poprzez
umieszczenie tabliczek informacyjnych przy wejsciach na teren urzedu.

3. Natablicy ogloszen, na stronie Biuletynu Informacji Publicznej oraz na stronie internetowej
starostwa w zaktadce ,Monitoring” umieszcza sig klauzulg o nastepujacej tresci:

» W Starostwie Powiatowym w Brzegu prowadzi sie monitoring wizyjny budynkéw przy
ul. Robotniczej 20 i Wyszynskiego 23 oraz terenéw przyleglych w celu zapewnienia porzgdku
publicznego i bezpieczeristwa oséb przebywajgcych na monitorowanym terenie, ochrony
przeciwpozarowej oraz ochrony mienia. Podstawe prawng wprowadzenia monitoringu
stanowiq art. 4b ust. 1 ustawy z dnia 05.06.1998 r. o samorzqdzie powiatowym oraz art. 222 $
1 Kodeksu pracy .

Administratorem systemu monitoringu jest Powiat Brzeski-Starostwo Powiatowe w Brzegu
z siedzibg przy ul. Robotniczej 20

Kontakt z Inspektorem Danych Osobowych jest mozliwy pod numerem tel. 77 444 79 34; adres
e-mail: odo@brzeg-powiat.pl lub w siedzibie urzedu adres j.w.

Dane osobowe (wizerunek) przetwarzane sq w celu zapewnienia porzgdku publicznego
i bezpieczenistwa 0sob przebywajqcych na monitorowanym terenie, ochrony przeciwpozarowej




oraz ochrony mienia, na podstawie art.6 ust.1 lit. fogblnego rozporzgdzenia o ochronie danych
z dnia 27 kwietnia 201 6r.

Zapisy z monitoringu przechowywane sq przez okres 14 dni.

Zapisy z monitoringu mogq by¢ udostgpniane: na wniosek organom uprawnionym, . policji,
sqdom i prokuraturze, a takze na wniosek kazdej osobie, pod warunkiem poszanowania praw i
wolnosci 0s6b i w uzasadnionych przypadkach.

Kazda osoba ma prawo do zqdania dostgpu do swoich danych, ich usunigcia, ograniczenia
przetwarzania, whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania

Kazda osoba ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
jesli przetwarzanie danych osobowych narusza obowiqzujqce przepisy prawa w tym zakresie.

Regulamin monitoringu dostgpny jest na stronie internetowej Starostwa Powiatowego w
Brzegu, w Biuletynie Informacji Publicznej.”

4, System monitoringu sktada sieg z:

1) kamer rejestrujacych obraz,

2) urzadzenia rejestrujacego i zapisujacego obraz na nosniku fizycznym,
3) stacji monitorowania umozliwiajacej podglad rejestrowanego obrazu

5. Rejestracji podlega obraz z kamer monitoringu bez rejestracji dzwigku.
6. Monitoring funkcjonuje catodobowo.

7. Zapisy z kamer przechowywane sa przez okres 14 dni, a nastepnie dane ulegajq usunigciu
poprzez nadpisanie danych na urzadzeniu rejestrujgcym.

8. W uzasadnionych przypadkach na podstawie wnioskéw oséb fizycznych lub organéw, w
szczegblnosci, gdy urzadzenia monitoringu wizyjnego zarejestrowaty zdarzenie zwigzane z
naruszeniem bezpieczefistwa os6b i mienia, okres przechowywania danych moie ulec
wydtuzeniu o czas niezbedny do zakoriczenia postgpowania, ktérego przedmiotem jest
zdarzenie zarejestrowane przez monitoring wizyjny.

§ 5. Dostep do obrazu i zapisu monitoringu maja: starosta, wicestarosta, etatowy cztonek
zarzadu, sekretarz, dozorcy zatrudnienie w starostwie oraz upowaznieni przez staroste
pracownicy, a takie pracownicy przedsiebiorstw $wiadczacych ustugi ochrony oséb i mienia
oraz éwiadczacych ustugi konserwacji urzadzeri monitorujacych, na podstawie zawartych
umoéw powierzenia przetwarzania.

§ 6.1. Dane zarejestrowane w ramach monitoringu nie stanowig informacji publicznej i nie
podlegajg udostepnieniu na podstawie przepiséw ustawy o informacji publicznej.

2. Zapis z systemu monitoringu wizyjnego lub sporzadzona jego kopia, moga by¢
zabezpieczone przed usunieciem po uptywie standardowego okresu ich przechowywania lub
udostepnione na pisemny wniosek, ktéry powinien zawiera¢ doktadng date, czas i miejsce
zdarzenia (wzér wniosku w zatgczniku nr 3):

a) uprawnionym organom w zakresie prowadzonych przez nie postepowan,

b) osobom fizycznym, ktérych dane dotycza w uzasadnionych przypadkach i pod warunkiem
poszanowania praw i wolnosci osob.



3. Dopuszcza sie przyjecie wniosku, ktdry nie zostat ztozony na druku okre$lonym w zafgczniku
nr 3 pod warunkiem, ze zawiera on wszystkie okreslone w tym zatgczniku elementy.

4. Udostepnienie zapisu z systemu monitoringu (poprzez umozliwienie wgladu) lub
sporzadzenie i udostepnienie jego kopii osobom fizycznym odbywa sie wedtug procedury
okreslonej w zataczniku nr 4.

5. Kopia zapisu z systemu monitoringu wizyjnego wydawana jest za pokwitowaniem.

6. Kopia zapisu z systemu monitoringu sporzadzona na pisemny wniosek osoby fizycznej, jesli
nie zostanie odebrana w wyznaczonym przez Administratora terminie, przechowywana jest w
sejfie przez sze$¢ miesiecy od dnia jej sporzadzenia. Po tym czasie kopia jest niszczona, a z
czynnosci tej sporzadza sie protokoét (wzér protokotu w zataczniku nr 5).

7. W wypadkach niecierpigcych zwtoki organ, o ktérym mowa w ust. 2 lit. b, zgtasza wniosek
ustnie Staroscie Brzeskiemu lub jednej z poniiszych oséb: wicestaroécie, etatowemu
cztonkowi zarzadu, sekretarzowi, a nastepnie w terminie nie diuzszym niz 7 dni dostarcza go
na pismie.

8. Moga wystgpowal nieznaczne roéinice migdzy czasem rzeczywistym a czasem
uwidocznionym na materiale z monitoringu, poniewaz system nie jest synchronizowany z
zewnetrznym zrddtem czasu

9. Osoba na stanowisku ds. informatycznych lub inny uprawniony pracownik prowadza rejestr
udostepniania zapiséw z systemu monitoringu, ktéry zawiera:

- numer porzgdkowy

- date zabezpieczenia nagrania

- okres, ktérego nagranie dotyczy

- dane wnioskodawcy (osoby fizycznej lub uprawnionego organu)

- dane osoby, ktéra sporzadzita kopie

10. Rejestr prowadzony jest w wersji elektronicznej. Wydruk rejestru sporzadzany jest na
koniec roku kalendarzowego.

§ 7.1. Realizacje praw osoby utrwalonej na nagraniu wynikajacych z ogélnego rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych opisuje procedura w zataczniku nr 6.

2. Prawo os6b utrwalonych na nagraniu z monitoringu obejmuje:
a) prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych danej osoby
b) prawo usuniecia danych

C) prawo ograniczenia przetwarzania danych

d) prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania

§ 8.Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu.



§ 9. Traci moc zarzadzenie Nr 50/2018 z 15 paZdziernika 2018r. Starosty Powiatu Brzeskiego
w sprawie regulaminu monitoringu wizyjnego w Starostwie Powiatowym w Brzegu.

§ 10.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Opracowata: M.Stanek 21.05.2019r. Ej&r\hg"w

Sprawdzonb pod wzg|
formalr O‘Prawnfl rEdem
Monilky Sysiody



Starosty Powiatu Brzeskiego

z dnia U{"“*‘-’M'g

Wykaz monitorowanych obszaréw wewnatrz budynkéw:
1) przy ul. Robotniczej 20: hol na parterze, klatka schodowa - parter
2) przy ul. Wyszyriskiego 23: hol na parterze, korytarz na parterze, | i Il pietrze, klatka
schodowa gtéwna i klatka schodowa boczna.

Jlduc
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wyd. 2 formularza ODO.1611.i.2019

Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 5”02/0{9 .....
Starosty Powiatu Brzeskiego

z dnia onMa-’w

MONITOROWANY

Administratorem systemu monitoringu jest Powiat Brzeski-Starostwo Powiatowe
w Brzegu przy ul. Robotniczej 20; tel. 77 444 79 00; adres e-mail: starostwo@brzeg-
powiat.pl

Monitoring stosowany jest celu zapewnienia porzadku publicznego i bezpieczenstwa
0s6b przebywajacych na monitorowanym terenie, ochrony przeciwpozarowej i ochrony
mienia.

Zapisy z monitoringu przechowywane bedg w okresie 14 dni.

Osoby, ktdrych wizerunek zostat utrwalony w wyniku zapisu w systemie monitoringu
maja prawo dostepu do danych, ich usuniecia, ograniczenia przetwarzania lub
wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania w przypadkach okreslonych w ogdlnym
rozporzadzeniu o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016r., prawo wniesienia skargi
do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych jesli przetwarzanie danych narusza
obowigzujgce przepisy prawa w tym zakresie.

Petna informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych znajduje sig:
na tablicach informacyjnych wewnatrz urzedu, w kancelarii ogdlnej urzedu, na stronie
internetowej urzedu www.brzeg-powiat.pl w zakfadce ,Monitoring”, w Biuletynie
Informacji Publicznej http://powiat.brzeski.opolski.sisco.info/ w zaktadce ,Monitoring”.

Regulamin monitoringu znajduje sie: na stronie internetowej urzedu www.brzeg-
powiat.pl w zakltadce ,Monitoring”, w Biuletynie Informacji Publicznej

http://powiat.brzeski.opolski.sisco.info/ w zaktadce ,,Monitoring”.



wyd. 2 formularza ODO.1611._2'.2019

Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr%"fi"‘z’ol‘9
Starosty Powiaty Brzeskiego

7 dnia... A ‘”“‘1‘*“"5

Brzeg, dn....covccernrecinnrcee s e
Dane wnioskodawcy:

Whniosek o udostepnienie zapisu/wykonanie kopii* zapisu monitoringu
Starostwa Powiatowego w Brzegu

Zwracam sie z proshg o udostepnienie /wykonanie kopii* z zapisu monitoringu w
ANl e e W BOAZINACK....coetieee ettt eeree v v vt e er e vars s ebe e e s asnana srnees =

Uzasadnienie

.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................

podpis wnioskodawcy

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016) informuje, ze:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiat Brzeski- Starostwo Powiatowe w Brzeg z siedzibg
w Brzegu 49-300, przy ul. Robotniczej 20; tel. 77 444 79 00; e-mail starostwo@brzeg-powiat.pl
2) Pani/Pana dane osobowe, przetwarzane bedg w celu rozpatrzenia i korespondowania w wyniku rozpatrzenia
niniejszego wniosku) - realizacji zadar natozonych na urzad, wynikajacych z prawa, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych.
3) przystuguje Pani/Panu prawo zadania od administratora dostepu do danych osobowych, prawo do ich sprostowania
lub ograniczenia przetwarzania w przypadkach okreslonych w ogélnym rozporzadzeniu o ochronie danych, do
whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych

Petna tres$¢ informacji o przetwarzaniu danych osobowych jest dostepna: na stronie urzedu — https://brzeg-powiat.pl/rodo/
, W Biuletynie Informacji Publicznej urzedu , w wersji papierowej w Kancelarii Ogdinej urzedu, na tablicach ogtoszen oraz
w kazdym wydziale urzedu.




WYPELNIA URZAD

A. Wypetnia informatyk:
1.Czy wniosek zostaf sprawdzony pod wzgledem formalnym (dane wnioskujacego, podpis, wskazana

data i godzina nagrania, wskazany cel udostepnienia lub zabezpieczenia nagrania)?

2. Czy tozsamo$¢ wnioskujacego zostata zweryfikowana?

3. Czy nagranie mozna odtworzy¢ lub skopiowac?

4. Czy nagranie zostato zabezpieczone?
4.Czy na nagraniu widoczne sg inne osoby oprécz wnioskujacego lub nr rejestracyjne innych pojazdéw

niz wnioskujgcego?

5. Czy mozna zmodyfikowaé nagrania poprzez zamazanie innych oséb niz wnioskujacy albo nr

rejestracyjnych pojazdéw?

podpis informatyka
B. Opinia Inspektora Ochrony Danych:
pozytywna/ negatywna*
Uzasadnienie:

.................................................................................................................................................................................

podpis I0OD

Decyzja Starosty Powiatu Brzeskiego:

wyrazam zgode / nie wyrazam zgody*

podpis starosty
*niepotrzebne skreslic



Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 5“( '2/0‘9
Starosty Powiatu Brzeskiego
zdnia .... A A 8. 01

Procedura udostepnienia nagrania lub wykonania kopii z zapisu monitoringu
Starostwa Powiatowego w Brzegu
na wniosek osoby fizycznej

Udostepnienie nagrania z zapisu monitoringu lub wykonanie jego kopii jest mozliwe na
pisemny wniosek osoby, ktérej dane dotycza lub uprawnionych organéw. (zatacznik nr 3).
Uprawniony informatyk dokonuje oceny wniosku pod wzgledem formalnym, tzn. czy zawiera
on dane kontaktowe wnioskujgcego, podpis, date i godzing nagrania, ktére ma byc
zabezpieczone oraz w jakim celu ma by¢ udostepnione lub wydane. W przypadku brakéw
formalnych nalezy wezwaé wnioskujacego do ich usuniecia jezeli jest to mozliwe. Wniosek
moze zostaé zweryfikowany negatywnie jezeli nie jest mozliwe zidentyfikowanie osoby, ktorej
dane dotycza.

Zweryfikowany wniosek zostaje przekazany do inspektora ochrony danych celem wydania
opinii.

Nastepnie wniosek zostaje przekazany do administratora (starosty), celem podjecia decyzji.
Rozpatrzony wniosek zostaje przekazany do uprawnionego stanowiska ds. informatycznych,
celem jego realizacji. Stanowisko ds. informatycznych informuje wnioskujacego o sposobie
rozpatrzenia wniosku wraz z uzasadnieniem.

Udostepnienie nagrania lub wydanie jego kopii odbywa sie za pokwitowaniem. Dopuszcza sig
przekazanie informacji o rozpatrzeniu wniosku lub przekazanie kopii nagrania w inny sposob
niz na pismie, np. elektronicznie, ustnie, jezeli osoba, ktérej dane dotycza, tego zazada, o ile
innymi sposobami potwierdzi sig jej tozsamosc.

Jezeli zabezpieczona kopia nagrania bedzie udostepniana elektronicznie musi by¢
zabezpieczona przed dostepem oséb nieuprawnionych i zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
o ochronie danych osobowych np. szyfrowaniem i odpowiednim hastem.

Whiosek nalezy odnotowaé w rejestrze okreélonym w § 6 ust.5 zarzadzenia.

A



wyd. 2 formularza ODO.1611._&.2019

Zatacznik nr 5 do Zarzadzenia nr.&l‘llx)"9
Starosty Powiatu Brzeskiego

z dnia..&‘.(..('.!‘.@{@(...&lﬂi .....

PROTOKOL

sporzadzony na okoliczno$¢ zniszczenia kopii zapisu z monitoringu wizyjnego

Na podstawie § 6 ust. 5 zarzadzenia nr................. Starosty Powiatu Brzeskiego w sprawie
regulaminu monitoringu wizyjnego w Starostwie Powiatowym w Brzegu, komisja w skiadzie:
- stanowisko informatyczne lub inny pracownik upowazniony

- naczelnik wydziatu organizacyjno-prawnego

- inspektor ochrony danych

dokonata w dniu ..., zniszczenia kopii zapisu monitoringu z dnia
................................... , Nr POrzadkowy Z rejestru . eceeecerieeeneneecciieasiias

UZASADNIENIE
Z dniem e uptyneto sze$¢ miesiecy od dnia sporzadzenia

przedmiotowej kopii zapisu monitoringu. W tym czasie zaden uprawniony organ nie zwrdcit

sie z wnioskiem o udostepnienie ww. nagrania.

Podpisy cztonkdw komisji:



Zatacznik nr 6 do Zarzadzenia nrwlzag
Starosty Powiatu Br

eski(fgo
z dnlap}(Mova
Procedura realizacji praw oséb utrwalonych na nagraniu

Realizacja praw oséb utrwalonych na nagraniu odbywa sie na pisemny wniosek osoby, ktorej
dane dotycza.

Whniosek poddawany jest ocenie formalnej, tzn. czy zawiera on dane kontaktowe
whnioskujgcego oraz podpis. W przypadku uchybien formalnych nalezy wnioskujgcego wezwac
do jego uzupetnienia jezeli jest to mozliwe. Wniosek moze zostaé zweryfikowany negatywnie
jezeli nie jest mozliwe zidentyfikowanie osoby, ktérej dane dotycza.(art.12 ogdlnego
rozporzgdzenia o ochronie danych - RODO).

Zweryfikowany wniosek zostaje przekazany do inspektora ochrony danych celem wydania
opinii.

Nastepnie wniosek zostaje przekazany do administratora (starosty), celem podjecia decyzji.
Dopuszcza sie przekazanie informacji o rozpatrzeniu wniosku w inny sposéb niz na pismie, np.
elektronicznie, ustnie, jezeli osoba, ktdrej dane dotycza tego zazada, o ile innymi sposobami
potwierdzi sie jej tozsamosc.
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